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Fiir ein mittelstandisches Unternehmen der Elektrobranche suchen wir zur Direkteinstellung in 78713 Schramberg

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Unser Kunde bietet Ihnen ein spannendes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld mit hervorragendem
Betriebsklima. Wenn Sie auf der Suche nach einem zukunftsorientierten und sicheren Arbeitsplatz in der
Elektrobranche sind, dann sind Sie hier genau richtig.

Die Einstellung erfolgt direkt bei unserem Kunden.

lhre Aufgaben
° Vorbereitung der Lohnabrechnung
. Zeiterfassung im System kontrollieren

. Fehlzeiten erfassen

. Personaldaten und Mitarbeiterakten pflegen

° Bewerbermanagement

. Vertretungsweise Lohne und Gehalter abrechnen
. Empfang besetzten

. Telefonannahme

. Besucherverwaltung

lhr Profil

. Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

. Erfahrung im Personalwesen und in der Lohnabrechnung
. Gute PC-Kenntnisse (MS-Office und SAP)

. Freundliche und offene Art

. Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke zeichnet Sie aus

HELDEN & TALENTE Bewerbungen per E-Mail an: bewerbung@helden-talente.de oder via online Upload.

Sperrvermerke und ein hohes Mal an Vertraulichkeit werden garantiert.
PERSONALBERATUNG
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