
Unser Kunde, ein mittelständisches Familienunternehmen, bietet Ihnen ein spannendes Arbeitsumfeld mit 
einer flachen Hierarchie und schnellen Entscheidungswegen. Es erwarten Sie attraktive Konditionen und 
Leistungen sowie ein wertschätzender Umgang. Wenn Sie auf der Suche nach einem zukunftsorientierten 
und sicheren Arbeitsplatz sind, dann sind Sie hier genau richtig.

Die Einstellung erfolgt direkt bei unserem Kunden.

Ihre Aufgaben
• Erfassen aller relevanten Daten für die Lohnbuchhaltung
• Pflege und Kontrolle der erfassten Zeiten im Zeitwirtschaftssystem
• Korrespondenz mit Behörden, Ämtern und Sozialversicherungsträgern
• Enge Zusammenarbeit mit dem Steuerbüro
• Prüfung der Entgeltabrechnung
• Ansprechpartner für Mitarbeiter zur Lohnabrechnung

Ihr Profil
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung zum Bürokaufmann (m/w/d) oder Industriekaufmann 

(m/w/d)
• Berufserfahrung in der Lohnbuchhaltung ist wünschenswert
• Strukturierte und organisierte Arbeitsweise
• EDV Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Excel und Word

Für ein erfolgreiches Familienunternehmen suchen wir zur Direkteinstellung in 72202 Nagold

Personalsachbearbeiter (m/w/d) in der Lohnbuchhaltung

Helden & Talente GmbH  |  Geschwister-Scholl-Str. 2 | 72160 Horb am Neckar | Tel. +49 7451 53709-26 | www.helden-talente.de

Bewerbungen per E-Mail an: bewerbung@helden-talente.de oder via online Upload.
Sperrvermerke und ein hohes Maß an Vertraulichkeit werden garantiert.
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